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Redigera felaktigt eller omprovat betyg

OBS! Denna instruktion gdller vid redigering av betyg som genomgdtt hela betygssdttningsprocessen
(under i férsta hand betygssdttningsperioden) och ddrmed markerats pd ett betygsdokument.

Betyg kan behéva redigeras av frimst tva anledningar:

a) Vid rittning av ett felaktigt satt/markerat betyg.
b) Efter att elevens betyg omprévats och resulterat i ett hdgre betyg.

Tillvdgagadngssdtten skiljer sig ndgot at da det “gamla” betyget inte bér inaktiveras vid
betygregistrering for nytt betyg efter prévning (se stycke b pa slutet av denna instruktion).

Notera att det vanligtvis dr IGraren som registrerar prévningsbetyg via funktionen for detta.

1. Gatill Elevkort i vinstermenyn.
2. Vilj aktuell elev i dropplistan och vailj fliken ”Studieplan”.

3. Klicka pa redigera-knappen till hoger

Abrahamsson, Ida, 9B (030101) + | ¥l Visa endast aktiva
Studieplan
& 2 @
v Skolan 7-9 1617 1718 18/19 Typ Betyg + ‘
Ak7 Ak8 Ak9
Bild 7-9 50 50 K =
Biologi 7-9 50 50 K 4
Engelska 7-9 50 50 50 K =
Fritids 0 0 0 K £
Fysik 7-9 50 50 K 24
Geografi 7-9 50 50 K =4
Hem- och konsumentkunskap 7-9 50 50 50 K 4
Historia 7-9 33 33 33 K =
Idrott och hélsa 7-9 0 Y 0 K 1
Kemi 7-9 33 33 33 K B (HT) =
Matematik 7-9 0 0 0 K =4
Musik 7-9 4] 0 0 K e
Religionskunskap 7-9 50 50 50 K r3
Samhdllskunskap 7-9 50 50 50 K 4
Slejd 7-9 33 33 33 K B (HT) @
Svenska 7-9 33 33 33 K =
Teknik 7-9 50 50 K C(HT) =
Installningar %
o | 7 d .« . b
4. Valj"Administrera betyg
”
(Abra hamsson Id a) Program, inriktning, férdjupning
Klass

Redigera |&aséar
Administrera betyg (Abrahamsson, Ida)

Avbryt
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Har visas en lista pa elevens kurser och betyg:
Abrahamsson, Ida
& Till elevkort | /& Till verktyg
Kurs Datum Betyg Betygsittare Slutbetyg Last Aktiv Anteckning
Bild 7-9 + Lagag till
+ Lagg till
Biologi 7-9
1oled! 2018-05-12 23:20 c Andersson, Lars Nej Nei Ja admin =
Engelska 7-9 - - +Legg til -
2018-04-18 13:49 A Lindberg, Helena Nej Nej Ja &
Fysik 7-9 + Lagg till
Geografi 7-9 + Lagg til
Hem- och konsumentkunskap 7-8 + Lagg till
Historia 7-9 + Lagg till
Idrott och hélsa 7-9 + Lagg till
+ Lagg till
Kemi 7-9 2018-11-27 00:00 A Bonde, Mikasl Nej Ja Nej Andrat betyg =
2018-11-30 00:00 B Bonde, Mikael Ja Ja Ja Justering utifran rektors beslut &
Matematik 7-9 + Lagg till
Musik 7-9 + Lagg till
Religionskunskap 7-9 + Lagg till
Samhéliskunskap 7-9 + Lagg till
Si6id 7.9 i + Lagg till
2018-11-27 00:00 B Bonde, Mikael Ja Ja Ja &
Svenska 7-9 + Lgg till
Teknik 7-9 _ + Ligg il
2018-11-27 00:00 [ Bonde, Mikael Ja Ja Ja &
Fritids. + Lagg till

a) Om du ska ratta ett felaktigt betyg:

5. Inaktivera forst det felaktiga betyget genom att klicka pa “redigera”-knappen langst till hoger
om det aktuella betyget (se bild ovan)

6. Klicka ur "Aktiv”.
7. Skriv en eventuell kommentar till varfor betyget inaktiverats (valfritt)

(Obs! Denna kommentar kommer ej att synas i betyget, utan ar enbart fér intern
uppféljning)

8. Klicka pa och SPARA.

9. Sedan skapar du ett nytt betyg genom att klicka pa “plus-ikonen”.

Abrahamsson, Ida
& Till elevkort & Till verktyg

Kurs Datum Betyg Betygsittare Slutbetyg Last Aktiv Antecknlng
Bild 7-9 4 Lsgg til
wégg till

Biclog! -9 2018-05-12 23:20 c Andsrsson, Lars Nej Nei  Ja admini £
Engelska 7-9 <+ Lagg till i

2018-04-18 13:49 A Lindberg, Helena Nej Nej Ja @
i T
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10. Fylli uppgifterna och skriv eventuellt en kommentar.

Biologi 7-9
Avbryt
Datum Betyg Betygsattare Lastav Slutbetyg Aktiv Anteckning
| Ersatter felsatt betyg
| [2019-06-12 B ~ || V&l Larare =~ | V&l Larare - v | p

Du ar nu klar med andringen av felaktigt betyg.

b) Om du ska satta ett nytt betyg efter prévning:

Det viktiga dr da att |ata det ursprungliga betyget kvarsta — det vill siga fortsatt vara aktivt
utan adndringar.

Notera att betygsandring efter prévning vanligtvis gors av den aktuella ldraren via
provningsfunktionen i Quiculum.

1. Foljsteg 1-4 ovan.

5. Sedan skapar du ett nytt betyg genom att klicka pa ”plus-ikonen”.

Abrahamsson, Ida

& Till elevkort | & Till verktyg

Kurs Datum Betyg Betygsittare Slutbetyg  Last Aktiv Anteckning
Bild 7-9 A Lagg il
(o Liigg il
Biclog! 7-9 2018-05-12 23:20 c Anderseon, Lare Nej Ne|  Ja admint @
Engelska 7-9 - + Lagg 1l
2018-04-18 13:49 A Lindberg, Helena Nej Nej Ja r3

Crimile 70 | e 4L

6. Fylliuppgifterna och skriv eventuellt en kommentar.

Du ar nu klar med registreringen av nytt betyg efter provning.
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